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   บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ………………………...............................................................................................…………………….....….……… 

ที่…………………..................................................…………. วันที่...........….....................................................…….……………. 

เรื่อง รายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้าง...............................................................................................
        โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรียน หัวหน้า……………………..….......................   
ตามที่ หัวหน้า……………….................. เห็นชอบรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง................................................. ตามบันทึกข้อความ ที่............................ ลงวันที่......................................... และองค์การสะพานปลาได้มีคำสั่งแต่งตั้ง ที่............................ ลงวันที่......................................... เรื่องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่พัสดุ และผู้ตรวจรับพัสดุ ประจำปีงบประมาณ................ (รายละเอียดดังแนบ) นั้น
เจ้าหน้าที่พัสดุได้เจรจาตกลงราคาโดยตรงกับ....................(บริษัท/หจก./ร้าน).................... ซึ่งมีอาชีพขายพัสดุ/รับจ้างงานตามที่ต้องการซื้อ/จ้างนั้น โดย....................(บริษัท/หจก./ร้าน).................... ได้เสนอราคาตามใบเสนอราคา เลขที่ .......................... ลงวันที่......................................... เป็นจำนวนเงิน…………...............……...……บาท (….........…..…ตัวอักษร….........…..…) (รายละเอียดดังแนบ)
ทั้งนี้ ในการพิจารณาผลการเสนอราคาครั้งนี้ เจ้าหน้าที่พัสดุได้ตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในขอบเขตของงาน (TOR) และได้พิจารณาแล้วเห็นสมควรซื้อ/จ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าวข้างต้น เนื่องจากเสนอรายละเอียดของพัสดุ/งานจ้างได้ตรงตามที่กำหนดไว้ในขอบเขตของงาน (TOR) และเสนอราคาไม่เกินกว่าราคากลางที่กำหนด 

	

	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
๑. อนุมัติให้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง........................................................ จาก............(บริษัท/หจก./ร้าน...........เป็นจำนวนเงิน…………................……...……บาท (….........…..…ตัวอักษร….........…..…)
๒. ลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคาตามที่แนบมาพร้อมนี้
 
ลงชื่อ……………...............…………เจ้าหน้าที่พัสดุ          
       
 
 
        

                         (………………..................…)                                        

 
 
 
                 
                          ….……../…………/….…….. 
 

                
อนุมัติ   

                  
ลงชื่อ……………...............…………หัวหน้า

                            (………………..................…)     

             

                             ….……../…………/….……..  
บต.๔








